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S6: 1188/QD-BTNMT
° Q Ha N6i, ngay 19 thang 5 nam 2017

QUYET PINH
Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co ciu tb chirc ciia Vin phong B

BOQ TRUONG BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can ctr Nghj dinh sé 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2016 cia
Chinh phu quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc coa Bo,
co quan ngang Bg;

Cin cir Nghi dinh sb 36/2017/NP-CP ngay 04 thang 4 nim 2017 cia
Chinh phit quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau td chirc cia Bd
Tai nguyén va Méi truong;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong B va Vu trudng Vu T4 chire can bd,

QUYET PINH:

Picu 1. Vi tri va chirc niing

1. Vin phong B 14 t6 chirc truc thudc BO Tai nguyén va Méi trudong cé
chirc ning tham muu giup B6 trudng tdng hop, théng tin phuc vu quan ly, chi
dao, didu hanh, diéu phéi chuwong trinh 1am viéc cta lanh dao Bd, céc co quan,
don vi truc thuc B theo chuong trinh, ké hoach cong tac va theo chi dao cia
Bo truéng; quan ly, t& chirc thuc hién cong tic hanh chinh, vin thw, luu tri,
quéc phong, an ninh, ké hoach, tai chinh, quén tri cong s& co quan BJ Tai
nguyén va Mbéi truong.

2. Vin phong B c6 tu cach phap nhan, cé con du dé giao dich, dugc mé
tai khoan tai Kho bac Nha nudc va ngan hang theo quy dinh cia phap luat.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh B$ trudng Quy ché 1am viéc cua B, ndi quy, quy dinh cia co
quan Bo; huéng dan, t6 chirc thuc hién sau khi dugc ban hanh.

2. Theo d&i, d6n déc cac co quan, don vi truc thudc B thyc hién chuong
trinh, k€ hoach, nhiém vu cong tac va quy ché 1am viéc cua BJ; téng hop, xay

dung b4o cio dinh ky hodc dot xuét phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua
lanh dao Bo.




3. Chi tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan thuc hién img dung
cong nghé thong tin phuc vu cong tac quéan 1y, diéu hanh cia lanh dao B6; quan
Iy va vin hanh Cdng thong tin dién tir B6 Tai nguyén va Méi trudng; tiép nhan
va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ciia B6 theo yéu cau cua B trudng.

4. Chu tri hodc phéi hop td chirc cac cude hop, héi nghi, héi thao, hop bao
ctia B, cac budi lam viéc cia lanh dao Bo; chuin bi cac chuyén di cong tac cua
lanh dao BJ.

5. Thuc hién nhiém vu thu ky cong vu cho lanh dao B§; téng hop lich lam
viéc tudn, chuong trinh cong tac thang, quy cia lanh dao Bo; phéi hop chuin bi
tai lidu, ghi bién ban, 1ap hd so cic cudc hop do 1anh dao BH chu tri; thong bao y
kién két luan, chi dao cua 13nh dao B§ va theo d6i, don déc viée thuc hién.

6. TS chirc thuc hién c6ng tac hanh chinh, quan tri, van thu, luu trit, théng
tin bao mét ctia co quan B theo quy dinh cia B6 va cia phap luat; huéng din,
kiém tra viéc thyc hién cda céc co quan, don vi truc thudc BG.

7. T chirc thyc hién cong tac bao v¢ bi mat nha nudc trong linh vyc tai
nguyén va mdi truong theo quy dinh cua phap luat.

8. Gitp Bo trudng to chirc trién khai ké hoach cong tic quéc phong, an
ninh cua B0; theo ddi, kiém tra, dén déc céc co quan, don vi truc thuc B trong
viéc thuc hién k& hoach cong tac qudc phong, an ninh; chi tri, phdi hop véi cac
don vi lién quan td chirc thuc hién cong tac quéc phong, an ninh, tu vé, phong
chay, chita chdy, phong chdng thién tai ciia co quan B; thudng truc Ban Chi
huy quén sy B§.

9. Hudng din, kiém tra céng tac van phong; tham gia dao tao, bdi dudng
chuyén mon, nghiép vu vin phong d6i véi cac co quan, don vi truc thudc Bo.

10. Téng hop xay dung va té chirc thuc hién ké hoach va du toén ngan
sach nha nudc hing nim dugc giao cta khdi co quan Bg; quan ly thanh toan tién
luong, thuc hién viéc déng bao hiém x3a hoi, bao hiém y té, bao hiém thét
nghiép, phdi hop giai quyét ché d6 thai san d6i véi cong chirc va ngudi lao dong
thudc khéi co quan Bo.

11. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chirc khanh tiét, 1& ky
niém céc ngay 18, ngay tét, ngay truyén théng cia dit nudc tai tru sé co quan Bo
theo quy dinh cta Nha nudec.

12. Thyc hién cai cach hanh chinh theo chwong trinh, k& hoach cai cach
hanh chinh cia Bo va phan céng ctia B trudng; té chirc thuc hién hién dai hoa
nén hanh chinh cta BJ, gdém cac ndi dung: ky luat, ky cwrong hanh chinh, déi
méi 1& 18i phuong thirc 1am viéc, hién dai héa cong sa.




13. Quan 1y co s& vat chat, tai san, kinh phi hoat déng, bdo dam phuong
tién, didu kién lam viéc, y té, vé sinh méi trudng clia co quan Bo; thuc hién cong
tac cai tao, sta chira, bao dudng tru s& Bo va tru s& Khu lién co quan B¢ tai
thanh phé H6 Chi Minh.

14. Tham gia thanh tra, kidm tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong,
chdng tham nhiing, tiéu cuc theo phan cdng clia B trudng.

15. Quan ly td chirc, bién ché, cong chirc, nguoi lao dong; tai chinh, tai
san thugc Vin phong B theo quy dinh va theo phan cong ctia B trudng.

16. Théng k&, bdo cdo dinh ky va d6t xuét tinh hinh thyc hién nhiém vu
vé c4c linh vurc cong tac dugce phan cong. '

17. Thuc hién cic nhiém vu khac do B0 trudng giao.

Piéu 3. Co ciu tb chirc

1. Lanh dao Vian phong:

a) Lanh dao Vian phong B c¢6 Chanh Vin phong va khong qua 03 Pho
Chanh Van phong.

b) Chanh Van phong chiu trach nhiém truéc B trudng vé nhiém vu dugc
phan cong va chiu trach nhiém trudc phap luat vé moi hoat dong ciia Véan phong
B9; quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia cac don vi
thugc Van phong Bg; chi dao xdy dung quy ché 1am viéc va didu hanh hoat dong
ctia Vin phong Bg; ky cac van ban hanh chinh theo 0ty quyén hodc thira 1énh ctia
B9 trudng.

c) Pho Chanh Van phong gitp viéc Chanh Van phong, chiu trach nhiém
trude Chanh Van phong va trudce phap luat ve linh vuc cdng tac dugce phan cong.

2. Bd may giup viéc Chanh Van phong:

a) Phong Téng hop;

b) Phong Van thu - Luu trit;

¢) Phong Té chirc - Hanh chinh;

d) Phong K& hoach - Tai chinh;

d) Phong Quan ly xe;

e) Cong théng tin dién tir B4 Tai nguyén va Méi trudmg;

g) Trung tdm Quan ly tru sé Bo;

h) Co quan dai dién Vin phong B tai thanh phé H6 Chi Minh.

Cong théng tin dién tir B4 Tai nguyén va Moi truong, Trung tdm Quan ly
tru s& B§, Co quan dai dién Van phong B§ tai thanh phé H6 Chi Minh 14 c4c

don vi hach toan phu thudc Vin phong B9, c6 con diu va tai khoan tién guri tai
Kho bac Nha nudc theo quy dinh cta phap luéat.
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Diéu 4. Hiéu lye va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 1188/QD-BTNMT ngay 18 thang 7 nam 2013 cta B) truong Bo Tai
nguyén va Mbi trudng quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu td
chirc ciia Van phong B9.

2. Chanh Vian phong Bo, Vu trudng Vu T4 chitc can bd, Thu trudng cac
don vi truc thudc Bo chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Khoan 2 Diéu 4;

- B trudng, cac Thir trudng;

- Vin phong Chinh phi;

- Cac Bo: Noi vy, Tai chinh,
Tu phap, Qubc phong;

- Ban can sy dang Bo;

- Pang uy B§;

- Pang tiy Khéi co s& BO TN&MT
tai thanh phé H6 Chi Minh;

- Cong doan B9,
Doan TNCS Ho Chi Minh B9, Tran Hong Ha
Hoéi Cyu chién binh co quan Bg;

- Lwu: VT, TCCB. NQ(50).
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