BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phic

S6:06 /KH-BTNMT
Ha Néi, ngay 81 théng 5 ném 2016
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Trién khai xir ly viin ban va ho so cong viéc trén mdi treo'ng mang

Cin ctr Nghi quyét 36a/NQ-CP ngay 14/10/2015, cta Chinh pht vé& Chinh
phu dién tir;

Cin clt Quyét dinh s6 1819/QD-TTg ngay 26/10/2015 cia Thi tuéng
Chinh phu Phé duyét chuong trinh Quéc gia vé tmg dung CNTT trong hoat déng.
cuia co quan nha nudc giai doan 2016 - 2020;

Can ctr Chi thi s6 15/CT-TTg ngy 22/5/2012 cia Thu tuéng Chinh pha
vé ting cudng st dung vin ban dién tir trong hoat dong cia co quan nha nudc;

Thyc hién vin ban sb 33/TB-BTNMT ngay 20/5/2016 thong bao y kién
chi dao ctia B6 trudng tai Hoi nghj giao ban 4 thang diu nim 2016;

Xét dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Cong nghé thong tin,

Bo truong Bo Tai nguyén va Méi truong phé duyét Ké hoach trién khai
viéc xir Iy vén ban va hé so cong viée trén méi truong mang tai B Tai nguyén
va M6i truomg cu thé nhw sau:

I. Muc dich, yéu ciu

Xir ly vin ban va hd so céng viéc (khéng mat) qua mang thong tin dién tir
d6i véi tit ca cac don vi truc thudc Bo tir ngay 01 thang 9 nam 2016, bao dam
kiém soat tién dd xir ly vin ban va hd so céng viéc tai moi thoi diém, gin véi
trach nhiém cua tirng can b, cong chirc.

Hé théng quan 1y vin ban duoc két ndi, lién théng véi truc lién thong van
ban ctia Chinh phu, qua d6 lién théng van ban dién tir véi Chinh phu, cac B,
nganh, dia phuong, tao 1ap méi trudng lam viée dién tir phuc vu quan ly va diéu
hanh cong viéc, nang cao hiéu qua, ning suit lam viéc.

Tiung bude tich hop hé théng chit ky sb vio cic ung dung cong nghé
thong tin, thay thé dén phuong phép trao dbi van ban truyén théng bing phuong
phap trao d6i cac vin ban dién tir trén moi trudong mang cua cac co quan nha
nuéc, thuc hién cai cach hanh chinh, phuc vu ngudi dén va doanh nghiép; thuc
hién vén hanh Chinh pht dién tir tai B6 Tai nguyén va Méi truong.




II. N§i dung ké hoach trién khai
1. Ngi dung cong viéc va tién dp thuc hién
Thoi Noi dung cong viéc Don vi Do vi
|__gian : g cong i chi tri phdi hop

I. Sira d0i, hoan thién, trinh ban hanh cic Quy ché céng vu lién quan

Trinh stra d6i, b6 sung ndi dung lién quan

Cuc Cong

tal cac don vi thudc Bo.

Dén | trong Quy ché 1am viéc ctia B$ ban hanh tai | Vin phong ngh thon
30/6 | Quyét dinh s6 666/QD-BTNMT ngay 09 | Bo N &
, < tin
thang 5 nam 2012,
Trinh stra d6i, bo sung cac ndi dung lién quan
% trong Quy ché cong tac van thu - luu trit cua | .. \ Cuc Cong
?I-’)Oe/r61 B6 Tai nguyén va Mdi truong ban hanh tai l;/gn phong nghé thong
Quyét dinh s6 1568/QD-BTNMT ngay 20|~ tin
thang 9 nam 2012.
Dén Trlqnh l’)anu han!1 Ql‘ly ghe s dung Ahe; thon,g CucACoilg Vin phong
30/6 | dvan ly van ban va ho so cong viéc tai cac | nghé thong Bs
don vi thudc Bg Tai nguyén va MB0i truong. | tin i
Pén Trinh ban hanh Quy ché quan 1y, st dung chir CI;ICACO?g Van phong
ky sb, chimg thu sb tai cac don vi thudc Bo | nghé thong | 5 .
30/6 . B¢
Tai nguyén va Moi tru'orng tin
Dén Trinh ban hanh Quy ché quan ly, st dung thu CucACorAxg Van phong
dién tir tai cac don vi thuge B Tai nguyén va | nghé thong N
30/6 A . Bo
M06i trudng. tin
IL. Hoan chinh hé thong
DPén | Hoan thién hé théng quéan 1y vin ban va hd so r?glfé(i}?grgx Vin phong
15/6 | cOng viéc theo chu trinh kin. i & B6
DPén | Tich hop hé théng chir ky sb vao hé théng Cl..chCO{lg
A N nghé thong
20/6 | quan ly ho so cong viéc. tin
T | Thir nghiém, hoan thién h¢ thong quan ly hé | Cuc Céng i
15/6 - | so béo dm xir Iy vén ban va hd so cdng viéc | nght thong | - phong
31/6 | qua mang théng tin dién tir. tin M
III. Trién Khai hé thong
T |- Tap huln, huéng din st dung (03 nhom:
01/7 |{lanh dao, chuyen vién, van thu theo ding Cuc C3 Vin phong
muc dich, vai tro va nhu cau) dam bao su ucA ﬁr)g B9; cac
dung, khai thac hiéu qua hé théng. Eih ¢ thong don vi
- Trién khai sir dung dién rong sau tp hudn thudc B




Thoi Noi dung cong viéc Pon vi D?’n vi
gian * * chu tri phoi hop
x £ Cuc Cong Vén phong
Dén | Van hanh, hoan chinh hé thong, danh gia viéc s thon Bo; cic
31/7 | thyc hién. grglhe & | donvj
thudc B6
Tit | Dua hé théng quan Iy hd so bio dam xir Iy | Cuc Cong ‘B’gf‘g;"“g
01/8 - | van ban va ho so cdng viéc qua mang thong | nghé thong d(.;l,l vi
31/8 |tin dién tr vao sir dung day du, chinh thiec. tin thudc Bs
o Vin phong
Tir | Lién tyc dam béo vén hinh, an todn, an ninh, | S5, C2%8 | Bo; cc
01/9 | bao mat hé théng; bd sung cép nhat hé. gi ¢ thoneg | dom vi
thuoc Bo

2. Npi dung cong viéc hé tro
a) Tang cudng nhén thirc, ddo tao nhén lyc Ung dung céng nghé thong tin

- T6 chirc hdi nghi, héi thao dé can b, céng chirc, vién chirc va ngudi lao
dong nhan thirc duge vai tro, tim quan trong va sy quyét tdm ung dung cong
nghé thong tin trong quan ly nha nuéc, chuyén mén nghiép vy; diéu hanh tac
nghiép, xir ly van ban phuc vu ngudi dan va doanh nghiép, hdi nhap kinh té
quéc té hinh thanh Chinh phu dién tir theo dinh huéng cia Chinh phu.

- Pao tao, huéng din sir dung cho can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi
lao d6ng tai cac don vi thudc BO dé dat muc tiéu da dé ra.

- Pao tao, bdi dudng can b chuyén trach cong nghé théng tin nhim dam
bao kha ning hd trg ngudi ding tai cic co quan, don vi.

b) bam bao ha té“lng, an ninh, an toan thong tin

- Bao dam vén hanh, timg budc ning cAp hé théng mang ndi bd ciia cic
don vi thuéc B va hé théng mang két nbi gitra cac don vi thudc Bo.

- Chu trong bdo dam va ning cao nhan thirc d6i dam an ninh, an toan,
phong chdng virus, sir dung hdp thu dién tir cong vu dé trao dbi cong viéc.

IL. T6 chirc thwc hién

1. Cuc Cong nghé thong tin: chil tri ddm bao vé ha ting k§ thuat, phin
mém, tap hudn va trién khai cdc hé théng phdn mém, bao dam hé théng vén
hanh dap {mg yéu ciu dé ra; tiép tuc hd tro vin hanh hé théng quan 1y van ban
va hd so cong viéc hién hanh; kip thdi bdo céo Bd nhimg kho khin, vuéng méc




trong qué trinh thyc hién; tong hop, dinh ky hang thang béo cdo cdo Bo trudng
két qua trién khai thuc hién.

2. Vin phong B: don déc trién khai xir Iy vin ban va hd so cong viée
trén moi trudng mang; tham gia phdi hop véi Cuc Coéng nghé thong tin trong
qua trinh trién khai tdp huén cho céc don vi va tdng hop, béo céo két qua trién
khai; thuong xuyén dén ddc, nhic nhd ddi véi cac don vi va can bd cdng chuc
cé nhiéu vin ban chim, béo cdo Lanh dao B khi cin thiét.

3. Thu trudng céc don vi tryc thude Bo: chiu trach nhiém quan triét cac td
chirc, c4 nhan thuc hién trién khai tai don vi; gwong mau, nghiém tdc thuc hién
sir dung hé théng quan ly vin ban va hd so cdng viéc trong xir Iy cong viéc. Phéi
hop, trao d6i véi Van phong Bg, Cuc Cbng nghé théng tin dé thao g& nhitng kho
khin vudng méc trong qué trinh thuc hién; béo céo két qua vé& Cuc Cong nghé
thong tin, Van phong Bo dé téng hop, bao céo Lanh dao Bo.

4. Vy trudng cac Vu: T6 chirc cdn bd, Thi dua khen thudng va Tuyén
truyén nghién ctru dé xuét gin két qua sur dung phin mém véi cong tac danh gia
can bo cong chirc va cong tac thi dua khen thudng.

Trén déy la ké hoach trién khai viéc xir ly van ban va hé so cong viéc trén
méi trudng mang, B§ yéu cau thu trudng cic don vi truc thuéc BO nghiém tic
quén tri€t va to chuc trién khai thuc hién./.

Noi nhgn:

- B trudng, cac Thir truong;

- Céc don vi tryc thude Bo;

- Dang uy, Cong doan, Poan TNCS HCM,
Hdi cyu chién binh B9,

- Luu: VT, VP, CN'I'Tq e
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